BIRIMIN ADI | iCRA VE TAHSILAT SUBE MUDURLUGU

SEMA NO 1

SEMA ADI YAZISMA iS AKIS SEMASI

YAZISMA

Birim igi ve digi Yazismalar
yapllir. (FlexCity Pog.)

Yazi ve ekleri
uygun mu?

HAYIR

EVET

A 4

Evrak paraflanir ve imzalanir.

A 4

Evrak Dijital ortamda kayit edilir
ve dosyalanir. (FlexCity Pog.)
(Giden gelen evrak kayit defterine
ve paraf suretleri ilgili
dosyalarinda muhafaza edilir.)

Evrakin dagitimi yapilir ve islem
sonlandirilir.
(Kayit edilen evrak ilgili birime veya
kisiye, sube mudiirligii zimmet
defteri ile teslim edilir.)

Yazi ve Eklerin dogru ve tam
olup, olmadigi incelenir.
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BiRiMIN ADI | iCRA VE TAHSILAT SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 2

SEMA ADI TAHAKKUK-TAHSILAT

Kayit altina alinan Tahakkuklu ve Tahakkuksuz gelirleri
Vezne ve dig tahsildarlar tarafindan Tahsilat yénetmeligi
cercevesince Resmi Makbuzla ve E-Belediye ile tahsilati
saglanir.

Gelir ve diger birimlerden gelen,
Tahakkuklu ve tahakkuksuz gelirleri,
Bilgisayar (FlexCity) programinda ve

defter ortaminda Kayit altina alinmasi.

TAHAKKUK TAHSILAT
CAGRISI

/_ \—/_

\—/’_\

Giinliik tahsil edilen tahakkuklu ve tahakkuksuz
gelirlerin; -Paralar Belediye Hesabina yatiriimak
lizere Bag vezneye teslim edilir.-irsaliye,-Tahsilat
icmali,-Vezne alindisi,-Teslimat Miizekkeresi,-
? Banka dekontu,-Kasa defteri,-Tahsilatin
Muhasebelestirilmesi ve KAYIT ALTINA ALINMASI.

\_—/’_\

Tahsilatin
giin sonu
islemleri

Vadesi gelmis ve taksit giiniinii Y
gecmis Alacaklara; Borg bildirim
yazis,-Odeme emri, ihtarname,-
Dis tahsildarlarin yerinde takibi.
Vergiye dayal gelirleri 6183
S.AAAT.U.H.Kanun geregi islem 7
yapmak. Sartname ve s6zlesmeye

Odenmeyen
Tahakkuk
takibi

dayali gelirleri HUKUK
MUSAVIRLIGI  ile  Tahsilati
saglamak.

S
— AT | ]

6183 S.A.A.T.U.Kanun geregi is ve islemler

Hukuk Misavirligi ile Tahsilat; -Borg yapmak; -Odeme emri,-Mal bildirimi,-Haciz
Bildirim yazisi,-Enciimen karari,-Kira Sartname ve Sézlesmeye Vergiye Dayali Gelirler Varakasl,-Goériisme mektubu,-Haciz
mukavelesi,-Kira sdzlesmesi,-idari dayali Gelirler tutanagi,-Bagkanlik Olur(Mal satisi),-Satis
Sartname,-ihale Komisyon Karar ilani,-Satis tutanagi,-Borgluya bilgi yazisi.

Tutanag. \—/‘\

Tahakkuklu ve tahakkuksuz gelirlerin giinliik takibi; -
Bilgisayar kayitlarini tutarak kayit altina alinmasi, -
Defter kayitlarini tutmak, -Haciz defter kayitlarini
tutmak,- Devir bakaya cetvelini tutmak..

TAHAKKUKLU GELIRLERIN
KAYITLARIN KAPATILMASI

DOKUMANLAR

LAK

Boyl r Baledlyesl
izhetler Daire|Bagka
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BiRiMIiN ADI

iCRA VE TAHSILAT SUBE MUDURLUGU

SEMA NO 3

SEMA ADI

VEZNEDARLAR ve DIS TAHSILDARLAR IS AKIS SEMASI

Miikellefin Tahakkuk etmis Borcunu
d6demek tizere sicil no veya
tahakkuk fisi ile Vezneye gelmesi.

T

Dig tahsildarlar tarafindan
Tahakkuk etmis Borcunu almak

Veznedar ve Dis tahsildar
tarafindan Borg rakaminin
miukellefe bildirmesi.

l

tizere Miikellefin adresine
gidilmesi.

e

mi?

Borcun (verginin)
tamami 6denecek

HAYIR

EVET

Taksitli olarak tahsilatin
gergeklestirilmesi.

P Makbuz kesilerek bir niishasinin it PR

miikellefe verilmesi

Tahsilati yapilan paralarin,
Tesliminde
Tahs.Y6ntm.10.Maddesine
gore limiti agti mi1?

Evet

|

Saat 16.30’da tiim veznelerin ve dis
tahsildarlarin makbuzlari toplanarak icmal ve
Bordrolarin hazirlanmasi

y

Veznedarlar ve dig tahsildarlarin Yapilan
irsaliye teselliimleri imza karsiligi Bas
vezneye vezne alindisi ile tahsil edilen

Hay

|

Saat 16.30'da Vezne
Belediyemiz banka hesabina
para devri igin islemlerini
hazirlar.

paranin teslim edilmesi.

A 4

A 4

icmal ve Bordrolarin bir niishasinin muhasebe birimine
gonderilmesi, giin sonu tahsilati yapilan miikelleflerin tahsilat evrak
kalemi takipleri tarafindan takip defterlerin kapatilmasi ayrica giin
sonunda tahsili yapilan alacalandirmalarin-Tahakkuklarin-

Bag vezneye teslim edilen paranin Belediyenin
Banka hesabina yatirilarak Kasanin kapatilmasi
ve Kasa defterine islenerek evraklarin 10 yil
siire ile arsivlenmesi.

i:sm
i:DB

terkinlerin muhasebelestirilmesi yapilarak arsivienmesi.

I N~
SN S~
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BiRiIMIN ADI iCRA VE TAHSILAT SUBE MUDURLUGU

SEMA NO a

SEMA ADI BANKA ILE TAHSILAT i$ AKIS SEMASI

MUKELLEFLERIN BORC TAHAKKUK
TUTARLARINI BELEDIYEMIiZ BANKA HESABINA Ertesi giin Banka Ekstralarin
YATIRMASI (VakifBank.-Ziraat Bankasi) > Muhasebe servisine gelmesi

A 4

Muhasebe Birimi tarafindan
Banka islem Fisi kesilerek
Tahsilat servisine bildirilir.

i:SM

A 4 y
Bankaya yatan teslimat miizekkeresi ile bildirilen Tahsilat servisi Banka islem fisi ile, ilgili
miikelleflerin hesaplari FlexCity programi ile giin miikellefin hesaplarini kapatarak icmalin
sonu muhasebelestiriimesi saglanir. dosyasina konularak arsivlenir.
S~ SN
~_ S~
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BiRiMIN ADI

ICRA VE TAHSILAT SUBE MUDURLUGU

SEMA NO 5

SEMA ADI

BORC ODEME YAZISI VE ODEME EMRi DUZENLENMESI i$ AKIS SEMASI

6183 S.A.A.T.U.H.Kanuna tabii
vergisini hi¢ 6demeyen ve taksit
déneminde de 6demeyen

Sozlesmeye dayali (Kira, Arsa vb.)
borcunu hic 6demeyen ve taksit
déneminde de 6demeyen

miikelleflerin tespit edilmesi

L

miikelleflerin tespit edilmesi

PiSS A 4
P:$M Borglu miikelleflere Resmi Borg
r:GZ?( Bildirim yazisi yazilmasi < Yeniden Adres

Tespit yapilmasi.

Giden evrak defterine yazilarak kayit
numarasi verilmesi. ve Teblig zarfi l

hazirlanarak iadeli olarak génderilmek
Uzere postaya verilmesi.

TEBLIG EDILDI HAYIR
Mmi?
EVET
Taksitlendi
rme istedi EVET
mi? *
15 GUN iCiNDE Dilekgesi Enciimene
EVET ODEME YAPTI HAYIR bildirilir Enciimen karar
MI? geregi Taksitlendirme ile
Tahsilati saglanir.
\ 4 J
S~
Hesab: kapatilir. —
Dosyas1 Arsivlenir. v Y
'y iiss ODEME EMRI TEBLIG Sbzlesme, Sartname,
i:5M HAZIRLANARAK IADELi OLARAK Mukaveleler hazirlanarak
i:DB GONDERILMEK UZERE Hukuk Miisavirligine génderilir
POSTAYA VERILIR.
ODEME
EVET YAPTI MI? HAYIR

A 4

DOSYASI TAHSILAT iCiN iCRA
TAKIP SERVIiSINE GONDERILIR.

DOSYASI TAHSILAT iCiN, HUKUK
MUSAVIRLIGI TARAFINDAN ADLI
MERCILERE GONDERILIR.

GSY: G\e\rel Sekreter Yrd.
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BiRiIMIN ADI | iCRA VE TAHSILAT SUBE MUDURLUGU

SEMA NO 6

SEMA ADI ICRA ISLEMLERi CEBREN TAHSIL i$ AKIS SEMASI

TAHSILAT TAKIP SERVISi
TARAFINDAN TEBLIGATLARI
YAPILDIGI HALDE BORCUNU
ODEMEYEN MUKELLEFLERIN
iCRA YOLU iLE TAHSILATI

v

6183 S.AATUH. Kanuna gére
i.Rekl.P.Cez.Yang Sig.Ecrimisil
vs.gibi Vergilerini 6demeyen

miikelleflerin listesinin gelmesi.

A 4

Her bir borglu igin borg
takip dosyasi acilmasi.

' .
‘ i:5$
Tebligatlari yapilmis borglu I:SM
miikellefler icin HACIiZ I:DB
VARAKASI diizenlenmesi. 0:GSY
A 4
Goriigme Mektubu ve
Odemeye  Telefonla K:TM
davet edilmesi
GORUSMEYE
GELDIi Mi?
EVET HArlR
icra memuru tarafindan
gbrigmeye gidilmesi

Odeyebilecek
Mi?

HAYIR

istiyor mu?

A 4

Sézlesmeye dayali (Kira, Arsa vb.) borcun
tamamini 6demeyen ve taksit
déneminde de 6demeyen miikelleflerin
listesi HUKUK MUSAVIRLIGi tarafindan
takip ve tahsilati saglanir.

Taksitlendirme

HAYIR
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BiRIMIN ADI | iCRA VE TAHSILAT SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 6

SEMA ADI ICRA iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

1 2 3

|

Taksitlendirme

Yapilmasi ve taksit
takibi yapilarak
dosvava islenmesi

EVET EVET

Dosyanin HAYIR
Kapatilmasi.

Odenmeyen Taksit

HAYIR

P:SS l

P:SM Maagsindan ve Banka Hesabindan
i:DB kesinti yapilmasi igin SGK ve Maas ve Banka
i:GSY Bankaya Resmi yazi Hesabi var mi?

vazilmasi.(Haciz Serhi)

Gelen yazilar Gayrimenkul kayitlarinin;
HAYIR " : i
olumlu mu? »|  Tapu,Trafik Tesc..Belediye Emlak
Mudiirltiklerinden arastiriimasi.
EVET
P:SS
P:SM Tapu Miid. Haciz  |[¢—— EVET
i:DB Serhi yazi yazilmasi.
1:GSY
Borcun Odenmesi.
P:$$ -
P:SM Iisleri Bakanligl e-Belediye [€——EVET
i:DB ile Trafik. Haciz serhi ve
i:GSY Trafikten men yazismast.

HAYIR

A 4
[ DOSYANIN KAPATILMASI }

[ DOSYANIN TAKIPTE TUTULMASI ]

S~

S~
K : Kontrol PR : Personel GSY : Genel Sekreter Yrd.
P : Paraf SS : Sube Sefi GS : Genel Sekreter
i:imza $M : Sube Miidiirii BB : Belediye Baskani

O:Onay DB : Daire Baskani



iSiN ADI iCRA VE TAHSILAT SUBE MUDURLUGU
SEMANO | 7

SEMA ADI | POSTA ILE TEBLIG ALINDILARIN GONDERME iS AKIS SEMASI

MUKELLEFLERE TEBLIG ALINDI
BELGELERIN GONDERILMESI

Postaya verilmesi igin
Zimmetli Genel evrak 4 Normal
servisine teslim edilmesi.

ladeli Taahhiitli

v

Barkot numarasi yazili
HAYIR alindi listesinin I: SM
diizenlenmesi

Pul Bitti
mi?

EVET

Resmi yazi ile PTT'den pul Postaya (iadeli
alinmasi —_— > Taah. Zarfa) pul
vapistiriimasi

y

Postanin ilgili takip memuru
tarafindan Postaneye teslimi igin
elden gonderilmesi

A 4

A 4

lade taahhiitlii postalarin ikinci
niishasi ile kontrol edilmesi

Yanhshgin
EVET —P diizeltilmesi.

HAYIR

ISLEMIN TAMAMLANMASI ]

y R URTLAK

~__ Kaysg'ri k§e ledlyesl
Mali Hj m!ﬂer re Bygkani
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